ZARZADZENIE Nr 75/2024
PREZYDENTA MIASTA KONINA
z dnia 28 czerwca 2024 roku

w sprawie powotania Zespotu ds. przygotowania projektu w ramach naboru Polsko-
Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast finansowanego z Drugiej Edycji
Szwajcarskiej Pomocy Finansowej dla wybranych Panstw Cztonkowskich Unii
Europejskiej oraz okreslenia jego zadan

Na podstawie art. 31 ust. 1 w zw. z art. 30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2024 r., poz. 609 ze zm.) oraz 8 11 Zatgcznika do
Zarzadzenia nr 17/UM/2022 Prezydenta Miasta Konina z dnia 5 wrzesnia 2022 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Koninie ze zmianami
wprowadzonymi Zarzgdzeniem nr 10/UM/2023 z dnia 28 lipca 2023 r. zarzadza sie,

CO nastepuje:

§1.

1. Powotuje sie Zespo6t ds. przygotowania projektu w ramach naboru Polsko-
Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast finansowanego z Drugiej Edycji Szwajcarskiej
Pomocy Finansowej dla wybranych Panstw Cztonkowskich Unii Europejskiej (zwany dalej
Zespotem) sktadajgcy sie z:

1.1.Komitetu Sterujgcego, w sktad ktérego wejda:

a) Prezydent Miasta Konina

b) Zastepca Prezydenta Miasta Konina ds. spotecznych

c) Zastepca Prezydenta Miasta Konina ds. gospodarczych
d) Skarbnik Miasta Konina

1.2.Grupy Roboczej, ktéra zajmie sie przygotowaniem projektu w sktadzie:

a) Pani Katarzyna Rejniak - Zastepca Kierownika Wydziatu Rozwoju i Inwestycji
(Koordynator Zespotu ds. przygotowania projektu)

b) Pan Roman Jankowski - Wydziat Rozwoju i Inwestycji

c) Pani Magdalena Michnicka - Wydziat Rozwoju i Inwestycji

d) Pani Dorota Czerniejewska - Wydziat Rozwoju i Inwestycji

e) Pani Magdalena Cybulska - Wydziat Ksiegowosci

f) Panijoanna Torchata - Kierownik Wydziatu Prawnego i Zamdwien Publicznych

g) Pan Daniel Pietrzak - Zastepca Kierownika Wydziatu Podatkéw i Optat

1.3. Rady Rozwoju, w sktad ktérej wejdg: przedstawiciele Srodowisk spotecznych,
gospodarczych, oswiatowych, kulturalnych, organizacji pozarzgdowych, JST,



miasta, stuzb bezpieczehstwa panstwa oraz innych grup zainteresowanych, w tym
w szczegoblnosci jego mieszkancéw oraz jego uzytkownikéw.

2. Kandydaci na cztonkéw Zespotu wymienieni w ust. 1.3 zostang wybrani w nastepujacy
sposob:

a) przedstawiciele Srodowisk spotecznych, gospodarczych, oswiatowych,
kulturalnych, organizacji pozarzagdowych, JST, podmiotéw administracji
bezpieczenstwa panstwa oraz innych grup zainteresowanych umocowanych
do reprezentowania na podstawie zgtoszenia, stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia,

b) przedstawiciele mieszkancédw zostang wybrani w ramach otwartego naboru.

3. Kandydaci reprezentujgcy mieszkancéw zobowigzani beda do czytelnego wypetnienia

formularza zgtoszeniowego, stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Ogtoszenie o naborze do Rady Rozwoju zostanie zamieszczone na stronie internetowe;
Miasta Konina oraz na facebooku KONIN Tu Ptynie Energia. Termin, w ktérym
przyjmowane bedg formularze zgtoszeniowe zostanie okreslony bezposrednio

w ogtoszeniu. Szczegoty dotyczgce naboru bedg okreslone w ogtoszeniu o naborze,
stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

4. Na Koordynatora Zespotu ds. przygotowania projektu odpowiedzialnego za realizacje
jego zadan powotuje sie Katarzyne Rejniak - Zastepce Kierownika Wydziatu Rozwoju
i Inwestycji.

5. Sktad osobowy Zespotu ds. przygotowania projektu moze ulec zmianie na kazdym
etapie realizacji projektu.

6. Brak zgtoszenia przez kandydata reprezentujgcego mieszkancéw do Rady Rozwoju nie
skutkuje niepowotaniem Zespotu ds. przygotowania projektu oraz nie powoduje
wadliwosci jego funkcjonowania.

7. Jezeliliczba kandydatow reprezentujgcych mieszkancow do Rady Rozwoju ktérych
zgtoszenia spetnig wymagania zawarte w zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia
bedzie wieksza niz 2, decyduje Prezydent Miasta Konina, uwzgledniajgc udziat oséb
uczestniczacych w zyciu wspolnoty samorzgdowej z punktu widzenia przygotowania i
realizacji projektu w ramach naboru projektéw organizowanego przez Ministerstwo
Funduszy i Polityki Regionalnej.

§ 2.

1. Zespot ds. przygotowania projektu przygotuje projekt w ramach naboru projektow
organizowanego przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej (petnigcego funkcje
Krajowej Instytucji Koordynujgcej - Operatora Programu dla Polsko-Szwajcarskiego
Programu Rozwoju Miast, dalej “KIK-OP”) w ramach Polsko-Szwajcarskiego Programu
Rozwoju Miast, finansowanego z Drugiej Edycji Szwajcarskiej Pomocy Finansowej dla
wybranych Panstw Cztonkowskich Unii Europejskiej w celu zmniejszenia réznic



spoteczno-gospodarczych w obrebie Unii Europejskiej (zwany dalej: Projektem), ktérego
przebieg bedzie sktadat sie z nastepujgcych etapow:

a) etap 1 - obejmuje opracowanie i ztozenie Wstepnej Propozycji Projektu oraz jej
ocene formalng i merytoryczng (punktowang); rozpoczyna sie w dniu ogtoszenia
naboru, a koriczy ogtoszeniem listy rankingowej,

b) etap 2 - obejmuje przygotowanie i ztozenie oraz ocene Kompletnej Propozycji
Projektu przez KIK-OP; rozpoczyna sie ogtoszeniem terminu sktadania
Kompletnych Propozycji Projektéw, a konczy podpisaniem umow o
dofinansowanie,

2. Zespot ds. przygotowania projektu przeprowadzi zestaw dziatan podstawowych oraz
niezbedne, planowane w zwigzku z jego realizacjg, wydatki, partycypacje oraz
wspotprace bilateralng (jezeli dojdzie do zawarcia umowy bilateralnej).

§3.

1. Podstawowymi zadaniami Zespotu ds. przygotowania projektu bedg m.in.:

a) opracowanie projektu zgodnie z dokumentacjg naboru projektéw
w ramach Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast,

b) ztozenie Projektu w terminie wskazanym przez Ministerstwo Funduszy i Polityki
Regionalne;.

2. Szczegbtowy zakres zadan i obowigzkow cztonkdw Zespotu ds. przygotowania projektu:

a) Koordynator Zespotu:

e podziat zadan miedzy poszczegdlnych cztonkéw Zespotuy,

e koordynacja realizacji zadanh przez poszczegdlnych cztonkdéw Zespotuy,

e wspOtpraca z Komitetem Sterujgcym i Radg Rozwoju,

e biezgce monitorowanie terminowosci, systematycznosci
i efektywnosci realizacji zadan Zespotu,

e planowanie i ustalenie realnego harmonogramu realizacji zadan Zespotu
oraz zasad prowadzenia polityki informacyjne;
i komunikacji z partnerami.

b) Cztonkowie Komitetu Sterujgcego:

e wspotpraca z Koordynatorem Zespotu, Grupg Roboczg i Radg Rozwoju,

e nadzor na realizacjg prac Koordynatora Zespotu, Grupy Roboczej i Rady
Rozwoju,

e podejmowanie decyzji dotyczgcych zatozen projektu oraz pozostatych
dziatah zwigzanych z przygotowaniem projektu,



e akceptacja ostatecznej wersji Wstepnej Propozycji Projektu oraz
Kompletnej Propozycji Projektu.

c) Czionkowie Grupy Roboczej:

e zapoznanie sie i analiza dokumentacji naboru, dokumentacji konkursowe;j
(m.in.: regulamin, kryteria wyboru, wz6r wniosku, karty oceny, wzory
umow itp.), materialami pomocniczymi,

e powotanie zespotu projektowego,

e obstuga organizacyjna spotkan i posiedzen Zespotu ds. przygotowania
projektu,

e przygotowanie harmonogramu pracy Zespotu ds. przygotowania projektu,

e okresSlenie zatozen projektu, tj. m.in.: wstepna analiza deficytéw, potrzeb,
wyzwan, potencjatéw, cele dtugofalowe/strategiczne, analiza efektywnosci
dotychczasowych dziatan, problem do rozwigzania, okres$lenie obszarow
tematycznych, identyfikacja interesariuszy, analiza ryzyka zatozen
projektu, zaplanowanie kolejnych krokow,

e opracowanie diagnozy/ potrzeb,

e przygotowanie niezbednych raportéow z badan opinii oraz analiz,

e analiza sytuacji spoteczno-gospodarczej miasta oraz potrzeb spotecznosci
lokalnej i przygotowanie wnioskéw z diagnozy,

e identyfikacja zagadnien wymagajgcych interwencji w ramach projektu,

e sformutowanie celu projektu,

e zbadanie zgodnosci celu projektu z politykg rozwojowg miasta, zapisang
w dokumentach strategicznych miasta
i obszaru funkcjonalnego oraz celami Programu Rozwoju Miast
finansowanego z Drugiej Edycji Szwajcarskiej Pomocy Finansowej (np.
aktualng strategig rozwoju miasta),

e okreslenie zatozen dziatarn mozliwych do realizacji w ramach projektu,

e okreslenie wariantéw dziatania mozliwych do realizacji
w ramach projektu,

e uzgodnienie zakresu dziatania z interesariuszami,

e angazowanie mieszkancéw oraz pozostatych interesariuszy
w tworzeniu projektu,

e zbadanie wykonalnosci dziatan,

e wskazanie zbioru dziatan wykonalnych na podstawie wczes$niej
okreslonych kryteriow,

e zbadanie komplementarnosci dziatan do realizacji w ramach projektu,

e okreslenie zatozen do wspotpracy bilateralnej w ramach projektu,

e okreslenie zatozen do planu komunikacji i promocji projektu,



okreslenie zatozen do kosztow zarzgdzania projektem,

sporzadzenie wnioskédw o dofinansowanie projektu,

opracowanie Wstepnej Propozycji Projektu oraz Kompletnej Propozyc;ji
Projektu.

d) Czionkowie Rady Rozwoju:

§4.

pomoc przy okresleniu zatozen projektu,

doradztwo w identyfikacji zagadnieh wymagajacych interwencji w ramach
projektu (problemy, ktére ma rozwigzac projekt i jego dziatania, przyczyny
i skutki tych problemow, interesariusze, kryteria ustalenia priorytetéw),
opiniowanie opracowanych raportow z badan opinii oraz analiz,
doradztwo w sprawach zwigzanych z analizg sytuacji spoteczno-
gospodarczej miasta oraz potrzeb spotecznosci lokalnej,

ocena wnioskéw z diagnozy,

doradztwo w wyborze dziatan do projektu i ich ostateczna akceptacja,
pomoc w angazowaniu mieszkancow oraz pozostatych interesariuszy w
tworzeniu projektu,

ocena zgodnosci celu projektu z dokumentami strategicznymi miasta i
obszaru funkcjonalnego oraz celami Programu Rozwoju Miast
finansowanego z Drugiej Edycji Szwajcarskiej Pomocy Finansowej (np.
aktualng strategig rozwoju miasta),

uzgodnienie komplementarnosci, spojnosci dziatan, oraz rezultatow
dziatan oraz pozgdanego stanu docelowego,

doradztwo w okresleniu zatozen do wspodtpracy bilateralnej w ramach
projektu,

ocena zatozen do planu komunikacji i promocji projektu,

opiniowanie zatozen do kosztdéw zarzgdzania projektem,

opiniowanie sporzgdzonego wniosku o dofinansowanie projektu,
zaopiniowanie ostatecznej wersji Wstepnej Propozycji Projektu oraz
Kompletnej Propozycji Projektu.

1. Cztonkowie Zespotu ds. przygotowania projektu zobowigzani sg do wspotpracy w celu

terminowej realizacji zadan i skutecznego przygotowania Projektu.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu, jednostek organizacyjnych oraz spétek

miejskich, ktorych zakres dziatania zwigzany jest

z przygotowaniem Projektu, a ktérzy nie wchodzg w sktad Zespotu, sg zobowigzani do

realizacji zadan wynikajgcych z decyzji Koordynatora Zespotu oraz udzielania wszelkiej

pomocy i wsparcia w opracowaniu Projektu, cztonkom Zespotu.



3. W pracach Zespotu ds. przygotowania projektu mogg bra¢ udziat eksperci oraz inne
osoby zaproszone przez Prezydenta Miasta Konina lub Koordynatora Zespotu. Wszystkie
osoby zaproszone bedg uczestniczy¢
w posiedzeniach z glosem doradczym.

4. Szczegdtowy opis sposobu komunikacji i obiegu informacji miedzy cztonkami Zespotu
zostanie okreslony w trybie roboczym przez Zespot.

§ 5.

1. Zespot ds. przygotowania projektu powotuje sie na czas realizacji projektu w ramach
naboru Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast finansowanego z Drugiej Edycji
Szwajcarskiej Pomocy Finansowej dla wybranych Panstw Cztonkowskich Unii
Europejskiej.

2. Nadzér nad wykonaniem Zarzgdzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Konina
ds. gospodarczych.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Konina

Piotr Korytkowski



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 75/2024 z dnia 28.06.2024 r.

Wzér zgtoszenia do Rady Rozwoju

[miejscowos¢ i data]

[imie, nazwisko i dane kontaktowe]

Zgltoszenie do udziatu w pracach Rady Rozwoju
w zespole ds. przygotowania projektu w ramach naboru Polsko-Szwajcarskiego
Programu Rozwoju Miast finansowanego z Drugiej Edycji Szwajcarskiej Pomocy

Finansowej dla wybranych Panstw Cztonkowskich Unii Europejskiej

Ja, nizej podpisany:
1. zgtaszam chec wziecia udziatu w pracach Rady Rozwoju wchodzgcej w sktad zespotu ds.
przygotowania projektu w ramach naboru Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast

finansowanego z Drugiej Edycji Szwajcarskiej Pomocy Finansowej dla wybranych Panstw
Cztonkowskich Unii Europejskiej

2. oswiadczam, ze jest mi znany zakres obowigzkéw cztonkédw Rady Rozwoju wskazany w
Zarzadzeniu Nr ..... Prezydenta Miasta Konina z dnia .......c.......... ,

3. zobowigzuje sie do uczestnictwa i aktywnego udziatu w pracach Rady Rozwoju,
4. przyjmuje do wiadomosci, ze za udziat w pracach Rady Rozwoju wynagrodzenie nie

przystuguje.

Z powazaniem

[podpis]



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 75/2024 z dnia 28.06.2024 r

Wzér zgtoszenia do Rady Rozwoju - dla mieszkancow

1. Imie i nazwisko

3. Adres i dane kontaktowe

a) Adres zamieszkania

OSWIADCZENIA KANDYDATA
Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na kandydowanie:
Ja, nizej podpisany:

1. zgtaszam chec wziecia udziatu w pracach Rady Rozwoju wchodzgcej w sktad zespotu ds.
przygotowania projektu w ramach naboru Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast
finansowanego z Drugiej Edycji Szwajcarskiej Pomocy Finansowej dla wybranych Panstw
Cztonkowskich Unii Europejskiej,

2. oswiadczam, ze jest mi znany zakres obowigzkéw cztonkdédw Rady Rozwoju wskazany
w Zarzadzeniu Nr ..... Prezydenta Miasta Konina z dnia ........c..c....... ,

3. zobowigzuje sie do uczestnictwa i aktywnego udziatu w pracach Rady Rozwoju,

4. przyjmuje do wiadomosci, ze za udziat w pracach Rady Rozwoju wynagrodzenie nie
przystuguje.

data czytelny podpis kandydata



Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci:

Oswiadczam, iz nie bytam /-em/ karana /-y/ prawomocnym wyrokiem karnym za przestepstwa

Scigane z oskarzenia publicznego oraz ze korzystam z petni praw publicznych.

data czytelny podpis kandydata

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

(Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016) informujemy, ze:

1.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Konina (62-500 Konin,
Plac Wolnosci 1),

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych -_iod@konin.um.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji ustawowych zadan urzedu -

na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. c ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z
dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz na podstawie Art. 9 ust.1, ust. 2 lit. g ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. - akty prawne na podstawie,
ktérych dziatajg Wydziaty Urzedu Miejskiego w Koninie,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa,

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym przepisami prawa,
zgodnie z instrukcjg kancelaryjna,

posiada Pani/Pan prawo zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo
do ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie,

ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem (akty prawne na
podstawie, ktérych dziatajg Wydziaty Urzedu Miejskiego w Koninie) jest obligatoryjne.

data czytelny podpis kandydata


mailto:%20iod@konin.um.gov.pl

Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 75/2024 z dnia 28.06.2024 r

OGLOSZENIE O NABORZE
DO RADY ROZWQOJU

Prezydent Miasta Konina, zgodnie z Zarzagdzeniem nr ... z dnia......w sprawie powotania
Zespotu ds. przygotowania projektu w ramach naboru Polsko-Szwajcarskiego Programu
Rozwoju Miast finansowanego z Drugiej Edycji Szwajcarskiej Pomocy Finansowej dla
wybranych Panstw Cztonkowskich Unii Europejskiej oraz okreslenia jego zadan, ogtasza
nabér do

RADY ROZWOJU

Rada Rozwoiju jest czesScig Zespotu ds. przygotowania projektu (zwany takze ,Zespotem”)
w ramach naboru Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast finansowanego z
Drugiej Edycji Szwajcarskiej Pomocy Finansowej dla wybranych Panstw Cztonkowskich Unii
Europejskiej (zwany dalej Zespotem).
W sktad Rady Rozwoju wejdg: przedstawiciele Srodowisk spotecznych, gospodarczych,
oswiatowych, kulturalnych, organizacji pozarzagdowych, JST, podmiotéw administracji
panstwa oraz innych grup zainteresowanych, w tym w szczego6lnosci jego mieszkancow
oraz jego uzytkownikow.
Zespot ds. przygotowania projektu przeprowadzi zestaw niezbednych dziatar zwigzanych z
przygotowaniem projektu w ramach naboru Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju
Miast finansowanego z Drugiej Edycji Szwajcarskiej Pomocy Finansowej dla wybranych
Panstw Cztonkowskich Unii Europejskie;.
Otwarty nabér kandydatéw do Rady Rozwoju przeprowadza sie w celu wyboru:
Kandydata reprezentujgcego mieszkancéw

i bedzie trwat od .................. 2024 r.do ................ 2024r. r. wiacznie. Zgtoszenia nalezy
dokonac poprzez czytelne wypetnienie formularza zgtoszeniowego zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr ........... Prezydenta Miasta Konina z dnia
.............. 2024r

Cztonkiem Rady Rozwoju moze zostac¢ osoba, ktéra:
a) ukonczyta 18 lat,
b) posiada petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,
c) nie byta karana za przestepstwo popetnione umysinie,
d) ztozy w terminie komplet wymaganych dokumentéw aplikacyjnych wskazanych w
niniejszym ogtoszeniu o naborze.

Kandydat reprezentujgcy mieszkancéw moze ztozyc tylko jeden formularz zgtoszeniowy.
Dokumenty aplikacyjne nalezy dostarczyc:



1) drogg korespondencyjng na adres Urzedu Miejskiego w Koninie, plac Wolnosci 1, 62-
500 Konin, z dopiskiem: ,Nabdr do Rady Rozwoju”, lub

2) bezposrednio do Biura Obstugi Interesantéw Urzedu Miejskiego w Koninie, plac
Wolnosci 1, 62-500 Konin, z dopiskiem: ,,Nabdr do Rady Rozwoju”. Lub

3) w formie elektronicznej tj. formularz ztozy¢ pisemnie na mail:
dorota.czerniejewska@konin.um.gov.pl lub magdalena.michnicka@konin.um.gov.pl
(podpisany przez kandydata i zeskanowany).

Formularze zgtoszeniowe, ktoére:
a) nie zostang czytelnie podpisane imieniem i nazwiskiem,
b) zostang ztozone w innej formie niz na wzorach stanowigcych zatgcznik nr 2
zarzgdzenia nr ........... Prezydenta Miasta Konina z dnia .............. 2024r.
c) zostang dostarczone po uptywie wyznaczonego w ogtoszeniu terminu (decyduje data
wptywu do Urzedu), pozostang bez rozpatrzenia.

Organem wiasciwym do rozpatrzenia zgtoszonych kandydatur jest Prezydent Miasta
Konina.

Zespot ds. przygotowania projektu zostanie powotany odrebnym Zarzgdzeniem Prezydenta
Miasta Konina.

Informacje o naborze mozna uzyska¢ bezposrednio w Wydziale Rozwoju i Inwestycji
Urzedu Miejskiego w Koninie, ul. 3 Maja 21, 62-500 Konin,

w godzinach 8:00 - 15:00, tel. 63 24 01 281.



